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RESUMO DE TERMO DE RECONHECIMENTO

RESUMO DE TERMO DE RECONHECIMENTO

O PREFEITO DE SAO FELIX DO CORIBE, ESTADO DA BAHIA, o Sr. Moacir Pimenta Montenegro: reconhece a
necessidade de prorrogacdo do contrato n20157/2012, ao tempo que autoriza a efetivagdo do termo aditivo,
objeto: pavimentacdo de logradouros publicos: Rua Lessa, Rua Campos Sales, Rua Duque de Caxias, Rua Irma
Dulce, Angelina Barros, Rua Quintino Bocailva, com guias, contencao, e drenagem, sede deste municipio, ao
contratado: CMT— Castro Moura Prestacdo se Servigos e Terraplanagem Ltda, no valor global de R$150.100,50.
Disposto legal, nos termos da Lei n°8.666/93.

RESUMO DE TERMO DE RECONHECIMENTO

O PREFEITO DE SAO FELIX DO CORIBE, ESTADO DA BAHIA, o Sr. Moacir Pimenta Montenegro: reconhece a
necessidade de aditivar o contrato n2085A/2014, ao tempo que autoriza a efetivacdo do aditivo, objeto:
aquisicdo de dleo diesel s-10, para abastecimento das maquinas novas pesadas e Onibus do transporte escolar
deste municipio, ao contratado: Minas BR Combustiveis Ltda, no valor unitdrio de R$2,73. Disposto legal, nos
termos da Lei n°8.666/93.

Avenida Luis Eduardo Magalhées, S/N — Centro, S&o Felix do Coribe — Bahia.
www.saofelixdocoribe.ba.gov.br / Tel.: (77)3491-2921
E-mail: diario.oficial@saofelixdocoribe.ba.gov.br
ASSINATURA DIGITAL - ICP/BRASIL: E657E4632B67249D8004EC00AFA3A3EF




Diario Oficial do Sao Felix do Coribe/Bahia
Sexta-Feira, 10 de Outubro de 2014.

)%

# Municipio SAO FELIX DO CORIBE oo it

RESUMOS DE ADITIVOS

RESUMO DE TERMO DE ADITIVO

Espécie 42 termo aditivo, ao contrato n20157/2012, Contratante: Municipio de S3o Félix do Coribe, signatario -
Prefeito: Moacir Pimenta Montenegro, Contratado: CMT— Castro Moura Prestagdo se Servicos e Terraplanagem
Ltda, sighatério — sécio: Luciano de Castro Moura, no valor global de R$150.100,50 (cento e cinquenta mil e cem
reais e cinquenta centavos). Objeto - pavimentacdo de logradouros publicos: Rua Lessa, Rua Campos Sales, Rua
Duque de Caxias, Rua Irma Dulce, Angelina Barros, Rua Quintino Bocailva, com guias, contengdo, e drenagem,
sede deste municipio, na manutencdo dos servicos publicos deste municipio. Dispositivo legal Lei n28.666/93.

RESUMO DE TERMO DE ADITIVO

Espécie 12 termo aditivo, ao contrato n2085A/2014, Contratante: Municipio de Sdo Félix do Coribe, signatario -
Prefeito: Moacir Pimenta Montenegro, Contratado: Minas BR Combustiveis Ltda, signatario — sécia: Marinalva
Souza de Oliveira, no valor unitdrio de R$2,73 (dois reais e setenta e trés centavos). Objeto — aquisi¢cdo de
combustivel 6leo diesel s-10, para uso das maquinas novas e 6nibus do transporte escolar, na manutencdo dos
servicos publicos deste municipio. Dispositivo legal Lei n28.666/93.
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OUTROS ATOS

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO FELIX DO CORIBE
Estado da Bahia

S0 FELIX DO CORIBE

Av, Luiz Eduardo Magalhdes, s/n.’ - Centro

CONTROLADORIA INTERNA

INSTRUGAO NORMATIVA N° 002/2014

ESTABELECE O USO DO BOLETIM MENSAL DE
TRANSPORTE - BMT NO AMBITO DO PODER
EXECUTIVO MUNICIPAL.

O CONTROLADOR INTERNO DO MUNICIPIO DE SAO FELIX DO CORIBE - BA,
Instituido pela Lei Municipal n° 264 de 18/01/2008, no exercicio sobre suas
atribuigdes legais e a missao institucional de controle contabil, financeiro,
orgamentario, operacional, patrimonial e de recursos humanos da Administracao
Direta.

Considerando a necessidade de se estabelecerem parametros objetivos e razoaveis
para o controle da utilizagdo dos veiculos oficiais pelos érgaos do Poder Executivo
Municipal, Com vistas ao aprimoramento da gest&c do uso correto destes velculos; e
Considerando a necessidade de se fixarem procedimentos, com vistas a otimizagao
das despesas com combustiveis.

Resolve:

Orientar quanto &s normas e procedimentos a serem adotados no uso dos velculos
oficiais pelos 6rgdos do Poder Executivo Municipal, no ambito da Administracéo
Municipal Direta.

Art.1° Estabelecer o uso do Boletim Mensal de Transporte — BMT em todos os
veiculos oficiais pelos érgdos do Poder Executivo do municipic de S&o Félix do
Coribe.

Art. 2° A presente Instrugdo Normativa tem por finalidade instituir o uso
obrigatério do Boletim Mensal de Transporte - BMT a serem utilizados em todos os
veiculos oficiais pelos érgaos do Poder Executivo e abrangem todas as Secretarias
da prefeitura Municipal de Sao Félix do Coribe, Unidades da Administragéo Direta do
poder Executivo do municipio para fins de controle dos gastos com combustiveis e o
uso correto destes veiculos.

Art. 3° Os Boletins serdo preenchidos preferencialmente, para fins de controle
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| — Secretario da pasta onde o velculo é lotado
Il — Motorista responsével pelo uso do veiculo
IIl - Chefe de Transporte

Art. 4° No Boletim Mensal de Transporte — BMT constardo os seguintes
dados:

| — Identificag&o do motorista, vinculo e lotagéo do usuario; e

Il - Origem, destino, finalidade, horarios de saida e de chegada e as respectivas
quilometragens.

Il - Identificagao do veiculo e placa.

Art. 4° Fica estabelecido o primeiro dia util de cada més a entrega do boletim
mensal a Controladoria do Municipio pelas Unidades da Prefeitura.

Art. 5° A Secretaria Municipal de InfraEstrutura do municipio ficara
responsavel pelo acompanhamento e a efetivagdo desta Instrugdo Normativa,
cabendo comunicar quaisquer irregularidades ao Controle Interno.

Art. 6° Esta instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicag&o.

Gabinete do Prefeito Municipal de S&o Félix do Coribe, Estado ahia, em 06 de
Outubro de 2014.

MOACIR Pl A MONTENEGRO
Prefeifo Municipal

ZENILTO EIRA DOS ANT “
Controlador Interno
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CONTROLADORIA INTERNA

INSTRUGAO NORMATIVA N° 003/2014

DISPOE SOBRE O REGISTRO DE PONTO E
CONTROLE DE FREQUENCIA DOS
SERVIDORES DA PREFEITURA MUNICIPAL DE
SAO FELIX DO CORIBE.

O CONTROLADOR INTERNO DO MUNICIPIO DE SAO FELIX DO CORIBE - BA,
instituido pela Lei Municipal n°® 264 de 18/01/2006, no exercicio sobre suas
atribuigbes legais e a missdo institucional de controle contabil, financeiro,
orgamentario, operacional, patrimonial e de recursos humanos da Administrago
Direta e Indireta.

Considerando ser imprescindivel a fixagdo de regras gerais de controle e
fiscalizagdo do cumprimento das jornadas de trabalho;

Considerando a necessidade de se estabelecer pardmetros a serem observados na
folha de freqliéncia mensal,

RESOLVE DETERMINAR OS SEGUINTES PROCEDIMENTOS:

Art.1° - O registro de ponto e controle de freqliéncia dos servidores da
Prefeitura Municipal de S3c Félix do Coribe se dara nos termos desta Instrugéo
Normativa, em que todos os servidores efetivos, comissionados e temporarios terdo
a obrigatoriedade do registro na folha de freqiiéncia mensal, com exce¢éio dos
Secretarios Municipais e outros assessores que comprovadamente devido ao
exercicio da fung¢ao ficam impedidos de efetuar o registro.

Art. 2° O controle de freqliéncia e cumprimento da jornada de trabalho dos
servidores sera efetivado por dia de servigo, através da assinatura individualizada na
folha de freqliéncia mensal que devera constar o horario exato de entrada e salda
em cada expediente, assim como as auséncias ao trabalho, na qual conterd
obrigatoriamente a assinatura do chefe imediato, atestando a veracidade das
informagoes.

Art. 3° O gerenciamento do Sistema de Registro de Frequéncia Mensal é de
competéncia do Departamento de Gestao de Pessoas — DGP.

P
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Paragrafo unico — E incumbéncia dos responsaveis pelas pastas das
Secretarias da Prefeitura Municipal de S&o Félix do Coribe fiscalizar a correta
utilizagdo da freqiiéncia mensal, fazer cumprir as regras dispostas nesta Instrugao
Normativa e garantir a veracidade das informagdes prestadas.

Art. 4° Para os fins desta Instrugao Normativa, considera-se:

| — freqUéncia: registro diario do comparecimento ou nao ao trabalho, com as
devidas ocorréncias;

Il - ocorréncia: qualquer situagdo que acarrete auséncias, atrasos, saidas
antecipadas ou impossibilidade do registro da frequéncia diaria;

Il — O registro do ponto do servidor somente poderé ser efetuado na sua unidade de
lotagao.

Art. 5° A jomada de trabalho dos servidores sera definida de acordo com a
necessidade de cada Secretaria, respeitado o horario de atendimento ao ptblico, em
conformidade com as Leis pertinentes e matéria.

§ | - O titular da pasta devera elaborar quadro de horario dos servidores e
afixa-los em local de livre circulagdo na repartico, constando necessariamente, o
horario de inicio do expediente da Secretaria Municipal, jornada de trabalho, saida
para almogo, retorno do almogo e horario de saida ao final da jornada diaria de
trabalho, e providenciar a devida publicagao;

§ Il = Na elaboragdo do quadro de horario, deverd ser obrigatoriamente
observado para as cargas horarias que excedam 08 (seis) horas didrias, o intervalo
para repouso e alimentagdo de no minimo de 01 (uma) hora, n&o podendo exceder
de 02 (duas) horas.

Art. 8° As auséncias ao trabalho deverdo ser justificadas nos seguintes
termos:

| = O gozo de folga de compensagéo eleitoral devera ser solicitado com
antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas, conforme formulario
disponibilizado no DGP - Departamento de Gestdo de Pessoas que deve ser
protocolado juntamente com o comprovante da justiga eleitoral, e devidamente
assinado pelo servidor juntamente com a sua chefia direta, para que seja
providenciado ato administrativo concessivo.

Il = Demais auséncias ao trabalho, tais como licengas médicas, licenga
casamento, licenga luto, licenga paternidade, deverdo ser apresentadas a Chefia
imediata e esta devidamente amparadas por documentagao comprobatéria sob pena
de ser interpretada como FALTA ao trabalho, haja vista, a auséncia de registro de
ponto diario.
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Art. 7° - No registro e controle da folha de freqiiéncia nao serdo considerados
com crédito e débito de hora de trabalho, a tolerancia maxima sera de 15 (quinze)
minutos na entrada ao servigo.

Art. 8° - Os atrasos superiores a 15 (quinze) minutos, que possuirem
justificativa, n@o deveréo ser registrados na folha de freqiiéncia, devendo ser
preenchido modelo de justificativa (formulario préprio), que devera estar deferido
pelo chefe imediato do servidor e anexado ao espelho de pontc mensal.

§ | — As justificativas que n&o forem deferidas pela chefia imediata, serdo
computadas em hora/dia e o calculo final mensal, serd& descontado no ato do
pagamento do servidor;

§ I — Nao serdo aceitas justificativas verbais sem apresentagdo de
documento comprobatério da auséncia do servidor.

Art. 9° - Quando ndo for efetuado o registro de frequiéncia através da folha de
ponto, por motivos vinculados ao exercicio da fungéo, como reunides de trabalho,
viagens, miss&o oficial, dentre outros, devera ser apresentada justificativa formal ao
chefe imediato, para devido abono.

Paragrafo unico — A folha de ponto individual devera esta necessariamente
acompanhada do relatéric de atividades que demonstre respectiva assiduidade e
efetiva prestacéio de servigo diaria.

Art. 10° - As horas que excedam a jornada diaria de trabalho, aquelas
laboradas em desacordo com o quadro de horério a que se refere o artigo 5°, ou
desacordo com a escala de servigo publicada, ndo serdo computadas como horas
extras ou banco de horas, salvo autorizag&o expressa do Secretario da pasta e
devidamente justificadas.

§ - Na propria folha de freqiéncia mensal do servidor, o Secretdrio da pasta
langara sua autorizagdo para horas extras;

§ - As horas que excedam a jomada de trabalho nao reconhecidas pelo
Secretario da pasta ndo serdo computadas como hora extra, devendo o Secretario
fazer uma justificativa pelo n&o deferimento no préprio espelho de ponto;

§ - No registro de horas extras devera ser observado obrigatoriamente o
caradter de temporalidade, excepcionalidade e disponibilidade orgamentaria e
financeira.

Art. 11° - Para acompanhamento da folha de freqiiéncia mensal seré indicado
um servidor que ficara responsavel pela entrega do formulario de ponto as Unidades
da Prefeitura e posterior busca para o encaminhamento ao Departamento de Gestéo
de Pessoas para elaboragéo das folhas de pagamento.
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Art. 12° - Incumbe as chefias imediatas:

| — orientar seus servidores para o fiel cumprimento do disposto nesta
Instrugao Normativa;

Il - controlar a freqliéncia de seus servidores, assegurando a distribuigéo
adequada da forga de trabalho, de forma a garantir o funcionamento da unidade.

Art. 13° - Impreterivelmente fica estabelecido o dia 20 (vinte) de cada més
como prazo final para entrega das ocorréncias funcional no Departamento de
Gestdo de Pessoas, sob pena de recusa das alteragdes solicitadas apés esta data,
ficando o gestor da pasta responsavel por possiveis prejuizos causados tanto ao
servidor quanto a Administragéo.

Art. 14° - Os casos omissos nesta Instrugdo Normativa serdo resolvidos pela
Secretaria Municipal de Administragédo e Finangas.

Art. 15° - Revogam-se as disposigdes em contrario.
Art. 18° - Esta Instrugdo Normativa entrara em vigor a partir da data de sua

publicagao.

Gabinete do Prefeito Municipal de Sao Félix do Coribe, Estado da Bahia, em 06 de
Outubro de 2014.

Diretor do Controle Interno
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CONTROLADORIA INTERNA
INSTRUCAO NORMATIVA N° 004/2014

DISCIPLINA OS PROCEDIMENTOS, NO AMBITO
DA ADMINISTRAGAO DIRETA, PARA FINS DE
CONCESSAQ DE DIARIAS E DE PASSAGENS A
SERVIDORES E CONSULTORES REFERENTES
A DESLOCAMENTO EM SERVIGO.

O CONTROLADOR INTERNC DO MUNICIPIO DE SAO FELIX DO CORIBE - BA,
Instituido pela Lei Municipal n°® 264 de 18/01/2008, no exercicio sobre suas
atribuigdes legais e a missdo institucional de controle contdbil, financeiro,
orcamentario, operacional, patrimonial € de recursos humanos da Administragéo
Direta.

Considerando a necessidade de se estabelecerem parametros objetivos e razoaveis
para concessdo de diaria de viagem dos agentes publicos, bem como de se
uniformizarem os requisitos para essa concesséo, Com vistas ao aprimoramento da
gestao dos recursos publicos; e

Considerando a necessidade de se fixarem procedimentos, com vistas & otimizagéo
das despesas com diaria de viagem, conforme disp&e a Lei Municipal n® 402 de 08
de abril de 2013;

RESOLVE:

Orientar quanto as normas e procedimentos a serem adotados para a concessao de
didrias, passagens para servidor e/ou consultores, no ambito da Administragao
Municipal Direta.

Art.1° - Para efeito desta Instrugdo Normativa, considera-se:

| — Servidor: pessoa legalmente investida em cargo, emprego ou fungéo publica,
vinculada & Administragdo Publica Municipal sob o regime juridico estatutario,
especial ou celetista;

Il = Consultores; pessoa ou empresa com vinculo ao Servigo Publico do Municipio
atraveés de contratos de prestagéo de servigo com clausulas pré estabelecidas, para
prestarem servicos de consultoria contabil, administrativa e juridica, de acordo com a

ra
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necessidade e demanda do Municipio de S&o Félix do Coribe.

Il - Passagens: documentagéo que viabiliza o deslocamento do beneficiario entre o
local de exercicio e/ou residéncia e a localidade em que realizara o objeto do servigo
elou evento.

Illl - Diarias: indenizagGes de despesas extraordinarias com pousada, alimentagéo e
locomogéo urbana, concedidas por dia de afastamento, em virtude do servigo de
carater eventual ou temporério, a ser executado em localidade fora da cidade sede
da unidade organizacional, onde efetivamente tem exercicio o servidor ou, se
consultor/assessor por contrato de prestag#o de servigo, fora da cidade onde reside.

Art. 2° Os Servidores que, em carater eventual ou transitério e por interesse
do servigo, necessitarem se deslocar da sede onde exergam suas atividades, bem
como os Consultores a servigo do municipio, quando tiveram que, no interesse da
Administragg@o, deixar a cidade onde residem, terdo direito a diarias, como tambem
os servidores que demonstrem a necessidade de participagdo em evento, curso,
palestras, simpdsio, semindrios, congressos ou similares.

Art. 3° As diarias serdo concedidas por dia de afastamento, incluindo o da
partida, sendo devidas pela metade nos seguintes casos:

| — nos deslocamentos dentro do territdrio nacional:
a) quando o afastamento ndo exigir pernoite fora da sede;
b) no dia correspondente ao retorno a sede de servigo.

Art. 4° Os valores das diarias dos servidores e consultores serao
estabelecidas conforme descrito na Lei Municipal n® 402 de 08 de abril de 2013 e
serao classificados por:

| - Categoria

Il - Classe da Diaria

lll — Cidades e Capitais

Art. 5° E vedada a concesso de diérias:

| — A servidores que estejam em gozo de férias, licengas, afastamentos ou
qualquer outra situagédo incompativel com a concesséo de diarias;

Il = quando o deslocamento ocorrer as sextas-feiras, sébados, domingos,
feriados ou dias de ponto facultativo, salvo quando devidamente justificado pelo
salicitante e autorizado pelo ordenador de despesas, nos seguintes casos:
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a) se o beneficiario demonstrar que o motivo da viagem € congresso ou outro
evento a se realizar nos dias ali referidos;

b) no caso de o curso, evento ou trabalho se iniciar logo cedo, no dia
seguinte;
¢) quando nzo houver disponibilidade de vaga para o dia solicitado.

1l - Acima do limite de 10 (dez) diarias integrais por més ou 120 (cento e
vinte) didrias integrais por ano, salvo em casos excepcionais e especiais, @ com
prévia e expressa autorizag8o do ordenador da despesa.

IV — Com efeito retroativo.
Art. 6° - Néo serd devida didria:

| — quando o servidor nao se deslocar para desempenhar a atividade a que se
propds ou, se deslocando, nao a cumpra injustificadamente;

Il — para pagamento em exercicio financeiro posterior ao vigente & época do
deslocamento;

Par4grafo tinico — E vedado todo e qualquer ressarcimento de despesas com
pousada, alimentagao, adicional de transporte, realizadas por iniciativa do servidor,
do contratado, ou do consultor.

Art. 7° - As diarias serdo pagas antecipadamente, no maximo 02 (dois) dias
antes do inicio do deslocamento, de uma sé vez.

Art. 8° - Em caso de interrupgdo ou cancelamento de viagem, & de
responsabilidade do beneficiario tomar as providéncias para a devolugao das diarias
néo utilizadas.

Art. 9° - As passagens destinam-se a atender ao deslocamento de servidores
ou consultores, entre o local de exercicio e/ou residéncia e a localidade em que se
realizara o objeto do servigo e/ou evento.

Art. 10° - A reserva devera ser realizada tendo como parametro o horario e o
periodo de participagdo do beneficiado no evento ou servigo, o tempo de traslado e
a otimizag&o do trabalho, visando garantir condig&o laborativa produtiva.

Art. 11° - E vedada:

| — toda e qualquer aquisigéio direta de passagem pelo servidor ou consultor,
para posterior ressarcimento pelo Municipio.
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Art. 12° - No caso de cancelamento da viagem ou da n&o realizagdo de
percurso, o beneficiério devolverd o comprovante de passagem a Secretaria de
Administragso e Finangas para que se possa proceder ao estorno do montante pago
ou reserva do trecho para outro beneficiado ou ocasi&o.

Art. 13° - O servidor beneficidrio de didria comprovara sua participagéo em
congresso, treinamento e cursos em geral mediante a apresentagao de documentos
que evidenciem a realizagiio do evento, tais como: folders, agendas, convites,
programagdes e copia do certificado, e quando se tratar de consultor dever&o ser
inseridos esclarecimentos relacionados com a razdo pela qual o mesmo foi
solicitado, qual a contribuigdo para a Administrag&o resultante da atividade a ser
desenvolvida, qual a vinculagéo do objeto da viagem com a Ag&o Governamental..

Art. 14° - A ndo apresentagao dos documentos descritos no artigo 13° desta
Instrugdo Normativa comprovando a efetiva participagdo em cursos, congressos,
treinamentos e outros resultardo no impedimento do beneficiado de perceber novas
diérias.

Art. 15° - O servidor municipal quando em viagem a servigo para o interior do
Municipio, para receber a didria devera apresentar declaragdo do Secretario da
pasta fazendo constar a data de saida, os dias trabalhados, as localidade da
realizagdo do servigo e que tipo de servigo foi realizado.

Art. 16° - O beneficidrio de didrias e/ou passagens e sua chefia imediata
responderio administrativa e, se for o caso, penalmente, de forma solidaria, pelos
atos praticados em desacordo com as normas estabelecidas nesta Instrugéo
Normativa.

Art. 17° - Os casos omissos ou supervenientes serdo decididos pela
Controladoria do Municipio.

Art, 18° - Esta Instrug8o Normativa entrara em vigor a partir da data de sua
publicagéo.

Gabinete do Prefeito Municipal de Sao Félix do Coribe, Estado ahia, em 06 de
Outubro de 2014. /
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